Инструкция для учителя по проведению мониторинга обученности учеников 4 классов с помощью АСК "Символ-Тест"
На внесение ответов в «Символ-тест» дается 10 минут (для детей, которые не успели перенести ответы, время продлевается индивидуально на усмотрение учителя). Этого времени достаточно, чтобы перенести ответ с бланка и проверить, что набранное на клавиатуре и написанное на бумаге совпадает. 
Для удобства и ускорения работы рекомендуем внести ники и ФИО всех детей в АРМ учителя заранее (см. "Инструкцию по установке и работе в АРМ Учителя"). В процессе или после проведения тестирования (во время выдачи "Символ-Тестов") рекомендуем раздать детям листочки с их никами и ФИО, чтобы они не ошиблись при вводе.

Устройства "Символ-Тест" выдаются детям после окончания тестирования, чтобы они только перенесли ответы и не отвлекались в процессе тестирования. Чтобы предотвратить исправление ответов, следует собрать у детей ручки или попросить положить их на край стола. Проследите, чтобы дети ознакомились с инструкцией по внесению ответов. Кратко объясните им еще раз, что нужно сделать. На этом этапе не следует торопиться. Убедитесь, что все дети всё поняли.
Память каждого устройства необходимо очистить ДО проведения тестирования. 
· ученического устройства "Символ-Тест" – с помощью сочетания клавиш "Shift+Удалить"; 
· устройства сбора данных (УСД) – в режиме F3 – нажатием цифры 1. Внимание! Очистить УСД необходимо только один раз перед проведением тестирования в данном классе!
Внимание! ВАЖНО! После подключения УСД к компьютеру и сохранения данных убедитесь, что все данные сохранены в памяти компьютера! Только после этого очищайте память.

Порядок действий:
1. Раздайте детям "Символ-Тесты" и инструкции по внесению ответов (инструкции можно выдавать по одной на парту).
2. Если подготовили заранее, раздайте листочки с никами и ФИО, либо напомните детям быть внимательными при внесении ников.
3. Пройдите с детьми следующие этапы: 
a. Включение "Символ-Теста".
b. Выбор режима F3.
c. Ввод ника с листочка или по памяти, если дети уже работали с этими никами.
d. Ввод номеров вариантов с бланка заданий.
e. Ввод количества вопросов – их всегда 24.
f. Перенос ответов с бланков в "Символ-Тест" по порядку.
g. По окончании ввода – выбор цифры 1 для подтверждения ввода результатов.
4. Соберите ответы детей с помощью УСД (детей можно уже отпустить, ответы собрать самостоятельно).
5. Убедитесь, что по связке класс-предмет-тема, которую Вы намереваетесь загружать, ОТСУТСТВУЮТ какие-либо результаты, в  противном случае их необходимо удалить (см. пункт 5 из полной инструкции).
6. Перенесите ответы из УСД в компьютер (см. "Инструкцию по установке и работе в АРМ Учителя").
7. Убедитесь, что все дети сохранены в базе, сделайте экспорт результатов (это можно сделать сразу после тестирования в каждом классе или все вместе после проведения всех работ все предметы и все классы по очереди).
Примечание: Если ребенок ввел ответ неверно, его можно исправить с помощью клавиши «←», а очистить сразу всю строку – кнопкой «Удалить». Перемещаться между вопросами можно с помощью клавиш «Вперед» и  «Назад».

