ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ ИСПЫТАНИЙ
Подготовка к испытаниям
1. Технический специалист заблаговременно получает от сотрудника ЦОКО перечень лиц, проходящих сертификацию, их учетные данные (логины и пароли) для доступа к сайту системы обеспечения проведения сертификационных испытаний. 
2. Технический специалист распечатывает этот список до начала испытаний таким образом, чтобы иметь возможность выдать лично каждому участнику испытаний его учетные данные.

3. Технический специалист обязан заблаговременно ознакомиться с правилами работы в системе обеспечения проведения сертификационных испытаний.

Перед началом испытаний
4. Не менее чем за 15 минут до начала испытаний технический специалист проверяет работоспособность оборудования (компьютеров, локальной сети, канала связи в Интернет, принтера, видеокамеры). В случае отсутствия канала в Интернет – немедленно сообщить об этом сотруднику ЦОКО ТОИПКРО.
5. Не менее чем за 15 минут до начала испытаний технический специалист на всех компьютерах испытуемых открывает в браузере страницу системы обеспечения проведения сертификационных испытаний, не вводя учетных данных пользователей.

6. За 15 минут до начала экзамена технический специалист включает видеовещание в Интернет.
7. В аудиторию допускаются только учителя, проходящие сертификацию в текущий день (по списку) и организаторы. Рассадка кандидатов в эксперты по рабочим местам в аудитории – свободная.
8. Технический специалист инструктирует участников испытаний о правилах и последовательности работы с системой, показывая следующие элементы:
a. Авторизация в системе

b. Переход к тренинговым испытаниям
c. Переход к итоговому зачету
d. Открытие файлов критериев, распечатка критериев
e. Переход к сдаче работы, завершение зачета
9. Время проведения инструктажа не входит в продолжительность испытаний и отсчитывается с момента авторизации в системе.

Проведение испытаний
10. Время начала, продолжительность и время окончания испытаний отмечается на доске (устно в случае её отсутствия).
11. Технический специалист оказывает содействие участникам испытаний по авторизации в системе и открытию/распечатке файлов критериев.
12. Участники испытаний авторизуются в системе, переходят к работе.

13. Если кто-либо из кандидатов в эксперты выражает желание получить бумажную копию критериев, он должен сохранить файл в папку на компьютере, следуя указаниям технического специалиста. Технический специалист распечатывает материал и передаёт его участнику испытаний.

14. Технический специалист оказывает содействие участникам испытаний по вопросам работы с браузером.
15. Перед завершением итогового зачета участник испытаний должен проверить, правильно ли указаны ответы на задания. При обнаружении ошибок он должен внести необходимые правки. Если участник испытаний затрудняется это сделать самостоятельно, технического специалиста обязан оказать помощь в совершении соответствующих операций.

16. Если участник испытаний не обнаружил ошибок в заполненных полях, то он должен нажать на кнопку «Завершить зачет».
17. По окончании работы с системой участник испытаний сразу же может ознакомиться с результатами 9оценкой согласованности).
После окончания испытаний
18. Технический специалист должен собрать все распечатанные критерии, записи участников испытаний на бумаге, черновики.

19. Технический специалист, убедившись в завершении работы участниками испытаний, должен обеспечить закрытие браузеров на всех компьютерах.
